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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi Veznedar

Amiri Dekan, Dekan Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri
Sorumluluk Alant Vezne Islemleri

Gorev Devri

Dekanlik Oluru ile Yetkin Personel

Gorevin Amaci

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin misyonu-vizyonu dogrultusunda asagida
tanimlanan gorevleri eksiksiz yerine getirerek, hasta hizmetleri ile ilgili her tiirlii tahsilati mevzuat kapsaminda yerine
getirmekle sorumludur.

Temel Is ve
Sorumluluklar

Hastalardan alinacak olan her tiirlii fark ticretlerini (SGK katk1 paylarini vb.) tahsil eder.

Ucretli hastalarin tedavi {icretlerini tahsil eder ve faturalarini diizenler.

Satislardan elde edilen giinliik toplam tahsilat i¢in vezne alindisi diizenler.

Odemeleri kaydedici cihazlarda giinliik alinan dékiim raporu vezne alindilarina baglanarak agilacak bir dosya iginde
muhafaza eder ve bankaya yatirir.

Caligma ortamindaki cihaz ve kasanin kontrol ve kullanimina dikkat eder.

Mahiyeti itibari ile gizlilik arz eden yazilara iligkin islemleri gizlilik igerisinde yerine getirir.

Gorev alaninda karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.

Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amactyla sorumluya bildirir.

Fakiilte tarafindan verilmis yaka kartlarini takar.

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve
politikalarina uygun olarak yiiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklart yerine getirir. Is giivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Yasal Dayanak

657 Sayili kanun,
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi,
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi.

Aranan Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan:

Kalite Yonetim Memuru

Kontrol eden:
Kalite Direktorii

Onaylayan:
Dekan




